ALIAGA TICARET ODASI

“ONLINE BORC SORGULAMA & ODEME”
VE
“E-BELGE” ALIMI KULLANIM KILAVUZU



1-http://www.alto.org.tr adresindeki “Online Islemler”
kismindan “Aidat Sorgulama ve Odeme” veya “Elektronik

Belgendirme Hizmetleri” kismina tiklanir.
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2-https://uye.tobb.org.tr/organizasyon adresi acilacaktir. Bu
sayfadan “Firma’’ kismina tiklayiniz.

Giivenli | https://uyetobb.org.tr/organizasyon/

Firma

Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi

Kullanici Girigi




3. Uyelerimizin islem yapabilmeleri icin ilk olarak sisteme
tye olmalari gerekmektedir. Sisteme Uye olmak icin
“Uye OI” linki tiklanir.

Oda Borsa

Uye Firma

Kullamici Girigi




3. Uyelik Kaydi Kisminda

a) Aliaga Ticaret Odasi’ni seciniz.

b)Firma Vergi Numarasi(Sirketler icin) / TC Kimlik Numarasi (Sahislar icin)
giriniz.

c) Temsilci TC Kimlik Numarasi’ni giriniz. “Dogrula’ kismina tiklayiniz.

ONEMLI NOT: Aliaga Ticaret Odasi Uyelik sistemindeki Firma Temsilci
Bilgilerinin (Ad, Soyad, TC Kimlik No, Cep Telefonu) 6rtismesi gerekmektedir.
Teyit icin Aliaga Ticaret Odasi Oda Sicil Mudurligi’nt arayabilirsiniz

(0 232 616 41 51)
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4. Dogrulama kismi tiklandiktan sonra

Numarasina yollanan dogrulama kodunu giriniz:

Latfen Bekleyiniz...

Uye firma temsilcisinin cep telefonuna gelen onay kodu ilgili alana yazilir ve dogrula butonu
tiklanir.




5. UYE FIRMA iSLEMLERI

Acillan ekrandan kullanici sisteme giris yapacadi! kullanici adi ve sifresini belirler. E-Posta
bilgisinin siklikla kullanilan bir e-posta olmasi bu anlamda 6nemlidir. Kullanici olusturmak
istedigi sifreyi girer ve kaydet butonu tiklanir. Sistem tarafindan kaydedildi mesaji alinir. Bu

islem sonrasinda Uye firma sisteme giris yapabilmek icin kendine bir kullanici yaratmis olur.
Olusturulan kullanici ile ana giris ekranindan sisteme giris yapllir.




6. Sisteme basarili bir sekilde giris yaptiktan sonra “Ana sayfaya”
ulasilir. Ana sayfa uzerinde kullanici bilgileri Gye firma Gnvani ve

duyurular bulunmaktadir.
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7. ONLINE iSLEMLER

a) Yeni Belge Talebinde (Faaliyet Belgesi-Oda Kayit Sicil Sureti, ihale
Durum Belgesi, Sicil Levhasi gibi) bulunabilirsiniz.

b) Belge Talebinizi takip edebilirsiniz.
c) Bor¢ Sorgulayabilir ve Odeme yapabilirsiniz.
d) Eski Odemelerinizi izleyebilirsiniz.
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-Yeni Belge Talebi - Belge Talep Takibi

-Borg Sorulama ve Odeme - Eski Odemeler




YENIi BELGE TALEBI

Uye firmanin sistem {zerinden belge taleplerini olusturdugu ekrandir. Firma bilgileri
otomatik olarak gelmektedir. Belge adi, teslimat sekli ve belge adedi girilir, Ekle butonu

ile belge talebi olugturur.
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Teslimat Saginiz B Belge Adedi:
Belge Ucreti

Toplam Belge Ucreti:

“Onizle” butonu ile belgenin taslak hali gorintilenir. “Sil” butonu olusturulmus belge
talebini silmek icin kullanilir. Talep edilen belge tcretli ise "Odeme Yap™”butonu tiklanir.

Odeme Yap butonu tiklandiktan sonra,




NOT: Talep ettiginiz belge Ucretli ise, kredi karti ile tahsilat bolumu acgilacaktir.

TOBE Kredi Karti ile Tahsilat
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Kredi Karti deme bilgileri




"1 Odeme basaril bir sekilde gerceklestikten sonra licret tahsil edildi mesaji alinir.
Belge 6demesinden sonra secilmis olan belge teslimat sekline gére belgenin
teslimi gerceklesir.

Ueret tahsll edildi
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BELGE TALEP TAKIBi:

Uye Firmanin talep edilen belgelerinin durumlarinin takip edildigi ekrandir. Talep edilen belgeler burada yer
alir. Belgeyi secip “Goruntile” kismina basip, belgeyi goriintiiledikten sonra yazicinizdan giktisini
alabilirsiniz.
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BORC SORGULAMA ve ODEME: Uye firmanin borg sorgulamasi ve 6deme yaptigi ekrandir. Uyenin agik
tahakkuklari goriintiilenir. Odenecek borg secili olarak ekrana getirilir. Odenecek tutar “Dagit” butonu
karsisinda bulunan alana yazilir daha sonrasinda “Tahsilat Yap” butonu aktif hale gelir.
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Bor¢ Sorgulama ve Odeme

Odenecek miktar girilip “Dagit” butonu tiklandiktan sonra, varsa énce cari ddnem, yoksa vadesi en eski
tahakkuktan itibaren dagitim islemi gergeklesir. “Tahsilat Yap’’ butonu tiklandiktan sonra kredi karti
bilgileri girilir, 6deme gerceklestirilir.




ESKi ODEMELER: Uye firmanin gecmis 6demelerini takip ettigi ve dekontlarini gériintiiledigi ekrandir.

Eski Odemeler

Dekont gortntllemesi yapmak icin listeden secim yapmak gerekmektedir. Segim
sonrasi Dekont Yazdir butonu tiklanarak ilgili dekontun c¢iktisi alinir.
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